
 
WYTYCZNE DOTYCZĄCE PRZYZNAWANIA PRZEDŁUŻONEGO WSPARCIA 

POMOSTOWEGO W PROJEKCIE  
„Dotacje na START dla mieszkańców subregionu poznańskiego” 

 

 

1. Z 35 Uczestników projektu, 10 osób otrzyma przedłużone wsparcie pomostowe na okres kolejnych 6 
miesięcy, w takiej samej kwocie jaką dany Uczestnik projektu otrzymywał do tej pory w ramach wsparcia 
pomostowego. 

2. Okres 6 miesięcy wskazany powyżej nie przekracza łącznie okresu 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy o 
udzielenie wsparcia finansowego. 

3. Celem udzielenia wsparcia w ramach przedłużonego wsparcia pomostowego jest pomoc tym 
przedsiębiorstwom, które mają największe trudności w prowadzeniu działalności gospodarczej. 

4. Przedłużone wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie wniosku o udzielenie przedłużonego 
wsparcia pomostowego (załącznik nr 1 do niniejszych Wytycznych), składanego  
w biurze projektu przy al. Niepodległości 2, 61-874 Poznań, osobiście, bądź drogą pocztową. Decyduje data 
wpływu wniosku do biura, nie data nadania przesyłki. 

5. Przy złożeniu wniosku Uczestnik projektu otrzymuje potwierdzenie złożenia wniosku wraz z nadanym 
numerem indentyfikacyjnym. W przypadku przesłania dokumentów pocztą, numer ten zostanie przesłany 
Uczestnikowi projektu w korespondencji e-mail.   

6. Aby wniosek podlegał ocenie musi spełnić następujące kryteria formalne: 

a. wniosek oraz załączniki podpisane przez osobę upoważnioną, 

b. wniosek został złożony przez osobę uprawnioną do otrzymania przedłużonego wsparcia 
pomostowego,  

c. wypełnione wszystkie pola wniosku, 

d. przedłożenie wszystkich wymaganych załączników, 

e. złożenie wniosku w określonym terminie naboru. 

7. W przypadku stwierdzenia braków formalnych określonych w punkcie nr 7, TEB Edukacja Sp. z o.o. w formie 
wiadomości elektronicznej zwróci się z prośbą o dokonanie stosowanych poprawek, uzupełnień w 
dokumentacji. Termin na złożenie uzupełnień wynosić będzie 2 dni robocze licząc od dnia przekazania uwag 
w tym zakresie. W przypadku braku złożenia uzupełnień (w tym również złożenie ich po terminie) wniosek 
pozostaje bez rozpatrzenia.  

8. Do Wniosku dołączane są następujące dokumenty: 

a. dokument księgowy (sprawozdanie finansowe, podatkowa księga przychodów i rozchodów lub inny 
dokument równoważny), zawierający uporządkowane przedstawienie sytuacji finansowej i 
finansowych wyników działalności podmiotu gospodarczego Uczestnika projektu obejmujący okres 
od 1 do 6 miesiąca prowadzenia działalności włącznie. 

9. Wniosek wraz z załącznikami należy złożyć w siedzibie biura projektu w okresie naboru tj. od 10 kwietnia do 
17 kwietnia 2019 r. Wnioski złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  

10. Oceny merytorycznej wniosku dokonuje dwuosobowy zespół pracowników biura projektu, który wypełnia 
Kartę oceny wniosku przedłużonego wsparcia pomostowego stanowiącą załącznik nr 2 do niniejszych 



 
wytycznych.  Każdy członek zespołu oceniającego wypełnia kartę oceny danego wniosku. Końcowa ocena 
wniosku stanowi średnią arytmetyczną ocen z dwóch kart.  

11. Wniosek wraz z załącznikami należy złożyć w wersji papierowej w 2 tożsamych egzemplarzach. Wniosek musi 
być podpisany przez Uczestnika Projektu składającego wniosek. 

12. Kryteriami punktowanymi są: 

a. stopień realizacji biznes planu (przychody, koszty, odchylenia), 

b. trudności z płynnością finansową (przyczyny), 

c. rokowania co do możliwości utrzymania działalności gospodarczej i płynności finansowej, 

d. plan rozwoju przedsiębiorstwa na kolejne 6 miesięcy obejmujące takie zagadnienia jak: 

i. czy nastąpi wzrost sprzedaży produktów/usług? W jaki sposób? 

ii. czy utworzone zostaną nowe miejsca pracy? Jeśli tak to ile? Jaką zaplanowano formę 
zatrudnienia i w jakim wymiarze czasowym? 

iii. czy zaplanowano wprowadzenie do oferty firmy nowego lub dodatkowego 
produktu/usługi? Czym charakteryzował się będzie nowy produkt/usługa? 

iv. czy nastąpi udoskonalenie, ulepszenie dotychczasowego produktu/usługi? W jaki sposób? 

v. czy zaplanowano rozszerzenie skali i zasięgu działania firmy? 

13. Pola opisowe we wniosku posiadają limit znaków. W przypadku przekroczenia limitu znaków ocenie będą 
podlegać opisy wyłącznie do wysokości określonego limitu znaków w danym polu opisowym.  
 

14. Przy ocenie brane pod uwagę będą informacje dotyczące aktualnej sytuacji przedsiębiorstwa danego 
Uczestnika projektu. Oceniający zwracać będą uwagę na sytuacje firmy, czy przedsiębiorstwo zmaga się z 
problemami (finansowymi, innymi).  Kluczowe z punktu widzenia oceny będą opisy dotyczące informacji na 
temat tego czy firma realizuje założenia biznesplanu, między innymi w zakresie prognoz przychodów czy tez 
kosztów działalności. Jeżeli firma ma problemy to ocenie podlegać będzie z czego wynikają te problemy, jak 
przedsiębiorca sobie z nimi aktualnie radzi. Uczestnik projektu powinien również opisać swoją sytuację 
finansową (również załączając przy tym dokument księgowy informujący o aktualnej sytuacji finansowej). 
Jeżeli w firmie występują problemy z płynnością finansową to Uczestnik projektu musi wskazać jak zamierza 
temu przeciwdziałać i jakie działania zamierza podjąć aby zapewnić swojemu przedsiębiorstwu stabilność 
finansową. Kluczowy aspekt oceny zostanie zwrócony na to jak Uczestnik projektu przedstawi plan rozwoju 
przedsiębiorstw  na najbliższe 6 miesięcy. Uczestnik projektu powinien wskazać jak wsparcie pomostowego 
pomoże mu rozwoju działalności w kontekście problemów. Jak to zostało wcześniej wskazane, przedłużone 
wsparcie pomostowe zostanie przyznane wyłącznie tym przedsiębiorstwem które mają największe problemy 
w funkcjonowaniu na rynku oraz, które przedstawią spójny, realny oraz przede wszystkim skuteczny plan 
naprawczy.  

15. Po dokonaniu oceny, dwuosobowy zespół pracowników biura projektu sporządza ostateczną listę 
rankingową, od której nie przysługuje odwołanie. Ostateczna lista rankingowa zostanie opublikowana na 
stronie www projektu. 

16. Uczestnicy projektu w wiadomości elektronicznej otrzymają skan kart oceny. 

17. Ostateczna ocena stanowi średnią arytmetyczną dwóch ocenę sporządzonych przez dwóch pracowników 
biura projektu. 

18. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktów przez Uczestników projektu, o wyższej pozycji na liście 
decyduje data złożenia wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego.  



 
19. Po ogłoszeniu wyników  Uczestnicy projektu którzy otrzymają przedłużone wsparcie pomostowe zostaną 

wezwani do stawienia się w siedzibie biura projektu w celu podpisania Aneksu do umowy  
o udzielenie wsparcia pomostowego.  

20. W dniu podpisania aneksu do umowy wydawane jest Zaświadczenie o udzielonej pomocy de minimis  
w ramach przedłużonego wsparcia pomostowego. 

 

 

 

Lista załączników: 

 Załącznik nr 1 – Wzór wniosku o przyznanie przedłużonego wsparcia pomostowego 

 Załącznik nr 2 - Karta oceny wniosku przedłużonego wsparcia pomostowego 


