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REGULAMIN UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
,,Kursy komputerowe zakornczone miedzynarodowym certyfikatem 1C3”

| Postanowienia ogdlne

I.1 Realizatorem projektu ,Kursy komputerowe zakonczone miedzynarodowym certyfikatem 1C3” jest
TEB Edukacja sp. z 0. 0. z siedzibg w Poznaniu.

1.2 Projekt ,Kursy komputerowe zakonczone miedzynarodowym certyfikatem 1C3” nr RPOP.09.03.00-16-
0089/16 realizowany jest w ramach Priorytetu 09 Wysoka jako$¢ edukacji, Dziatania 09.03 Wsparcie
ksztatcenia ustawicznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na
lata 2014 - 2020.

1.3 Projekt wspéffinansowany jest ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz budzetu Panstwa.

1.4 Projekt trwa od 01-08-2017 r. do 31-07-2019r. i realizowany jest na terenie wojewddztwa opolskiego.

I.5 Projekt przeznaczony jest dla oséb powyzej 18 r.z. uczacych sie, pracujgcych i/lub zamieszkatych
w rozumieniu KC na obszarze woj. opolskiego wykazujgcych najwiekszg luke kompetencyjng w obszarze
TIK, ktére z witasnej inicjatywy zainteresowane sg nabywaniem kompetencji poprzez udziat w szkoleniu
przygotowujgcym do zdawania egzaminu IC3.

1.6 Rekrutacje kandydatédw prowadzi Realizator projektu przez Biuro Projektu w Opolu.

I.7 Przystepujgc do Projektu w sposdb przewidziany w niniejszym regulaminie, Uczestnik wyraza zgode
na jego postanowienia. Udziat w projekcie i udostepnienie danych osobowych jest catkowicie dobrowolne,
jednakze niezbedne.

1.8 Projekt ma na celu nabycie lub podwyzszenie kompetencji w obszarze ICT u 192 osdb (116K/76M)
dorostych z wojewddztwa opolskiego przez udziat w szkoleniu przygotowujgcym do zdawania egzaminu
1C3.

1.9 Udziat Uczestnikdw w projekcie jest bezptatny.

Il Definicje

Uzyte w regulaminie pojecia oznaczaja:

1.1 Realizator — TEB Edukacja sp. z 0. 0. z siedzibg w Poznaniu

II.2 Projekt — projekt ,Kursy komputerowe zakonczone miedzynarodowym certyfikatem 1C3” nr
RPOP.09.03.00-16-0089/16 realizowany jest w ramach Priorytetu 09 Wysoka jako$¢ edukacji, Dziatania
09.03 Wsparcie ksztatcenia ustawicznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014 — 2020.

1.3 Wsparcie — cykl zaje¢ organizowanych przez Realizatora w ramach Projektu zgodnie z zatozeniami wniosku
o dofinansowanie, w ustalonych odrebnie grupach szkoleniowych i miejscach szkolen.

II.4 Kandydat — osoba ubiegajaca sie o zakwalifikowanie do udzialu w Projekcie na podstawie zasad
okreslonych w Regulaminie.

II.5 Uczestnik — kandydat, ktdry po spetnieniu wszystkich wymogow okreslonych w Regulaminie zostat przez
Realizatora zakwalifikowany do udziatu w Projekcie.

Il Zasady rekrutacji do Projektu
.1 Projekt przeznaczony jest dla 192 oséb wskazanych (116 K, 76 M) powyzej 18 r.z. uczacych sie,
pracujacych i/lub zamieszkatych w rozumieniu KC na obszarze woj. opolskiego wykazujgcych najwieksza
luke kompetencyjng w obszarze TIK, ktére z wiasnej inicjatywy zainteresowane sg3 nabywaniem
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kompetencji poprzez udziat w szkoleniu przygotowujagcym do zdawania egzaminu IC3. W tym:

- osoby o niskich kwalifikacjach (60%)

- osoby powyzej 50 r.z. (20%)

- 0soby z niepetnosprawnosciami (20%)

- osoby bezrobotne, bierne zawodowo, pracujace

Kandydaci muszg spetnia¢ wymogi zawarte w pkt.lll.1 okreslajgce grupy docelowe.

Ze wzgledu na zdiagnozowane we wniosku o dofinansowanie trudnosci na rynku pracy, wsréd grupy

docelowej preferowane bedg i otrzymajg dodatkowe punkty rekrutacyjne:

e 0soby o niskich kwalifikacjach +20 punktéw (weryfikacja: dane z formularza zgtoszeniowego)

e 0soby z niepetnosprawnosciami +20 punktéw (weryfikacja: ksero orzeczenia o niepetnosprawnosci lub
dokument réwnowazny)

e 0soby powyzej 50 r.z. +20 punktéw (weryfikacja: dane z formularza zgtoszeniowego)

e 0soby nieaktywne zawodowo +10 punktéw (weryfikacja: oswiadczenie w formularzu zgtoszeniowym)

e 0soby bezrobotne +10 punktow (weryfikacja: zaswiadczenie z PUP)

e 0soby z niepetnosprawnosciami: +10 pkt (weryfikacja: ksero orzeczenia o niepetnosprawnosci).

Oprocz kryteriéw z punktu Ill.1 Kandydat dodatkowo musi:

e kompletnie wypetni¢ test kompetencji IC3 — dostepny online lub w biurze projektu,

¢ kompletnie wypetnic i czytelnie podpisac¢ formularz zgtoszeniowy (Zatgcznik nr 1),

e podpisa¢ Oswiadczenie uczestnika projektu (Zatacznik nr 2)

e podpisac Deklaracje uczestnictwa w projekcie (Zatgcznik nr 3),

e dostarczy¢ ksero orzeczenia o  stopniu  niepetnosprawnosci (w  przypadku  o0sdb
z niepetnosprawnosciami),

e dostarczy¢ zaswiadczenie z Urzedu Pracy (w przypadku oséb bezrobotnych),

e podpisa¢ umowe uczestnictwa w projekcie w obecnosci pracownika Biura Projektu (Zatacznik nr 4).

e dostarczy¢ zaswiadczenie o zatrudnieniu lub o nauce na obszarze woj. opolskiego — dotyczy tylko i
wyfacznie oséb, ktore w formularzu zgtoszeniowym wskazujg adres zamieszkania poza obszarem woj.
opolskiego (zatacznik 5 6)

Rekrutacja bedzie prowadzona w sposéb ciggly, az do zakwalifikowania planowanej liczby Uczestnikow.

W oparciu o kryteria rekrutacyjne oraz przyznane punkty premiujgce Realizator stworzy listy rankingowe

oraz listy rezerwowe dla kazdej z form ksztatcenia osobno. W razie rezygnacji ze szkolenia Uczestnika

w terminie nie pdzZniej niz przed uptywem 20% prowadzonych zaje¢, na jego miejsce zostanie przyjeta

osoba z listy rezerwowej.

W przypadku wiekszej liczby zgtoszern Kandydatow oraz w celu zabezpieczenia frekwencji, na wypadek

choroby lub zdarzen losowych powodujacych rezygnacje Uczestnikow, przewiduje sie utworzenie list

rezerwowych (ok.5 osdb).
Kwalifikacja Kandydatéw odbywac sie bedzie na podstawie ztozonych dokumentéow zgtoszeniowych.

O zakwalifikowaniu Kandydata do udziatu w Projekcie decyduje:

e zgodnos¢ danych podanych przez Kandydata z zatozeniami projektu (kryterium grup docelowych),

e poprawne wypetnienie i ztozenie formularza zgtoszeniowego wraz z wymaganymi w regulaminie
dokumentami.

Zgtoszenia dokonywane z naruszeniem powyzszych postanowien nie bedg rozpatrywane, a ztozone
przez Kandydata dokumenty aplikacyjne nie podlegajg zwrotowi.
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Kazdy zakwalifikowany Kandydat zostanie powiadomiony o wynikach rekrutacji drogg pisemng, mailowa
lub telefonicznie.

IV Zatozenia i warunki uczestnictwa w Projekcie

Projekt przewiduje nabycie i/lub podwyzszenie kwalifikacji zawodowych lub poziomu wyksztatcenia
zgodnie z zapotrzebowaniem rynku pracy 192 oséb dorostych z wojewddztwa opolskiego poprzez udziat
w szkoleniu przygotowujgcym do zdawania egzaminu IC3.

Zajecia dydaktyczne bedg odbywaty sie na terenie wojewddztwa opolskiego w trybie wieczorowym lub
zaocznym.

Zajecia bedg odbywac sie zgodnie z harmonogramem okre$lonym przed rozpoczeciem szkolenia.
Realizator zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany harmonogramu zajec.

Uczestnik jest zobowigzany do uczestnictwa w procesie rekrutacji.

Uczestnik przed przystgpieniem do projektu ma obowigzek ztozy¢ komplet wymaganych dokumentow.
Uczestnik projektu uprawniony jest do nieodptatnego udziatu w projekcie.

Udziat w prowadzonych zajeciach w ramach projektu jest obowigzkowy. Uczestnik zobowigzany jest
do potwierdzania swojej obecnosci wtasnorecznym podpisem na Liscie obecnosci. Przystepujac do
projektu, uczestnik zobowigzuje sie do wziecia udzialu we wszystkich formach wsparcia, t;j.
w szkoleniu oraz w egzaminie zewnetrznym potwierdzajgcym nabycie kwalifikacji.

Warunkiem ukonczenia szkolenia i uzyskania zaswiadczenia o jego ukoniczeniu jest odpowiednia
frekwencja, tzn. udziat, w co najmniej 80% zajec.

Ponadto po pozytywnym zakonczeniu etapu ksztatcenia, Uczestnik ma obowigzek przystgpi¢ do

zewnetrznego egzaminu zawodowego potwierdzajacego kwalifikacje.

Realizator projektu zastrzega sobie mozliwos¢ nieodptatnego wykorzystania wizerunku, nagrania
Uczestnika — do celéw marketingowych (katalogi, foldery i inne publikacje) pod warunkiem, ze fotografia
lub nagranie zostato wykonane w trakcie trwania Zajeé. Uczestnik jest uprawniony do ztozenia
pisemnego oswiadczenia o nie wyrazeniu zgody na wykorzystanie jego wizerunku. O tym fakcie
zobowigzany jest poinformowad Realizatora przed zawarciem umowy o uczestnictwo w projekcie.

Uczestnik zobowigzany jest do wypetnienia w trakcie trwania szkolenia ankiet oceniajgcych
szkoleniowca, Realizatora oraz zakres merytoryczny zajeé, a takze poddac sie procesowi ewaluac;ji
w trakcie i po zakonczeniu szkolenia.

Kazdy Uczestnik ma prawo do:

udziatu w Projekcie zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu,

zgtaszania uwag dotyczacych ksztatcenia oraz innych spraw organizacyjnych bezposrednio trenerowi
lub Realizatorowi,

otrzymania materiatéw dydaktycznych,

oceny organizacji i przebiegu ksztatcenia oraz wyktadowcow,

otrzymania zaswiadczenia potwierdzajgcego udziat w projekcie.
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W przypadku oséb niepetnosprawnych bedgcych Uczestnikami projektu, Realizator zapewni wdrozenie
racjonalnych usprawnien adekwatnych do zdiagnozowanych schorzen, majgcych na celu umozliwienie
realizacji ksztatcenia.

Realizator zastrzega sobie prawo do skreslenia z listy Uczestnikdw, ktdérzy razgco naruszajg porzadek
organizacyjny przyjety niniejszym Regulaminem.

W przypadku skredlenia z listy, Realizator moze obcigzy¢ Uczestnika catoscig kosztow jego uczestnictwa
w Projekcie za okres do momentu skreslenia z listy lub ztozenia przez Uczestnika oswiadczenia
o rezygnacji z udziatu w Projekcie.

Kazdy Uczestnik projektu podlega procesowi monitoringu majgcemu na celu ocene skutecznosci dziatan
podjetych w ramach projektu.

V  Warunki rezygnacji
Z waznej przyczyny Uczestnik, ktéry zostat zakwalifikowany, moze zrezygnowad z udziatu w Projekcie
przed rozpoczeciem ksztatcenia, informujac o tym Realizatora nie pdzniej niz na trzy dni robocze przed
rozpoczeciem zajec.
Rezygnacja z uczestnictwa w Projekcie w trakcie ksztatcenia moze nastgpié z waznej przyczyny i wymaga
pisemnego usprawiedliwienia.
W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie w trakcie jego trwania, Realizator moze zgdac, aby
Uczestnik przedtozyt zaswiadczenia lekarskie lub inne dokumenty usprawiedliwiajgce jego rezygnacje.
W przypadku rezygnacji ze szkolenia w trakcie trwania projektu, Uczestnik jest zobowigzany zwrdcic¢
materiaty szkoleniowe iinne pomoce dydaktyczne Realizatorowi projektu. W przypadku zwrotu
zniszczonych, nienadajgcych sie do dalszego wykorzystania materiatéw lub nie zwrécenia ich
Realizatorowi, Uczestnik jest zobowigzany pokry¢ ich koszt zakupu lub przygotowania. Koszt podrecznika
oraz pendrive wynosi 110 zt.
W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie przez Uczestnika, na jego miejsce zostanie
zakwalifikowana pierwsza osoba z listy rezerwowej.

VI Kary umowne w przypadku rezygnacji z projektu
Realizator moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, oznaczajgcym wykluczenie
Uczestnika Projektu z udziatu w Projekcie, w przypadku:
a) przekroczenia przez Uczestnika Projektu 20% nieobecnosci na zajeciach, na warunkach okreslonych
w Regulaminie uczestnictwa w projekcie;
b) razgcego naruszenia Regulaminu uczestnictwa w projekcie lub porzadku organizacyjnego egzaminu,
w tym nie wniesienia wymaganego wktadu wtasnego;
c) przedstawienia fatszywych, nieprawidtowych lub niepetnych oswiadczen w celu mozliwosci
przystgpienia do udziatu w Projekcie.
W przypadku rezygnacji Uczestnika projektu z udziatu w Projekcie z nieuzasadnionych przyczyn lub
w przypadku, o ktérym w pkt. VI.1 lit. a-c Uczestnik projektu zaptaci kare umowng w wysokosci nie
wiekszej niz 1606,66 zt.
Niniejsza umowa wygasa w przypadku wygasniecia lub rozwigzania umowy o dofinansowanie Projektu
zawartej przez Realizatora z Instytucjg Zarzadzajaca.
Rezygnacja z uczestnictwa w Projekcie w trakcie trwania ksztatcenia, bez konsekwencji finansowych
moze nastgpi¢ jedynie w przypadkach losowych zwigzanych z np. dtugotrwatg chorobg pod warunkiem
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przedtozenia zwolnienia lekarskiego lub innego réwnowaznego dokumentu potwierdzajgcego przyczyne
rezygnacji — kazdy przypadek rezygnacji z przyczyn losowych rozstrzyga Dyrektor Oddziatu,
a w przypadku odwotania od decyzji Dyrektora Oddziatu, Dyrektor ds. Projektéw Europejskich, ktérego
decyzja jest ostateczna.

VIl Postanowienia koricowe
Realizator zastrzega sobie prawo jednostronnej zmiany Regulaminu badZ wprowadzenia dodatkowych
postanowien bez podania przyczyn. Regulamin z wprowadzonymi zmianami dostepny bedzie w Biurze
Projektu oraz na stronie internetowej Realizatora. Uczestnik jest zobowigzany do $ledzenia zmian
w Regulaminie i przestrzegania zawartych w nim postanowien.
Przetwarzanie danych osobowych Uczestnikdw nastepuje zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2016r. poz. 922). Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do
wziecia udziatu w Projekcie. Osobom biorgcym udziat w projekcie przystuguje prawo dostepu do ich
danych oraz prawo ich poprawiania.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem opublikowania na stronie internetowej Projektu (www.teb.pl)
i obowigzuje przez okres realizacji Projektu.
W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy kodeksu cywilnego oraz
innych ustaw.

Zatgcznik nr 1 — Formularz zgtoszeniowy

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie Uczestnika projektu

Zatacznik nr 3 — Deklaracja uczestnictwa w projekcie

Zatgcznik nr 4 — Umowa uczestnictwa w Projekcie

Zatgcznik nr 5 — Zaswiadczenie o zatrudnieniu

Zafacznik nr 6 — Zaswiadczenie o nauce



