KADRY | PLACE, PODATKI (EFS)
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OGOLNOPOLSKA SIEE SZKOL wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej
TYTUL ZAWODOWY dzani bami ludzkimi od " . h el .
Swiadectwo potwierdzajace Zarza_. zanie z.aso éml. u zkimi tq jeden z na]IStOtn’Ie'_]SZ)./C e'em(-?-ntoyv
kwalifikacje funkcjonowania kazdej firmy czy instytucji. Czynnosciami tymi zajmuja

sie specjalisci ds. kadrowo-ptacowych. Istota tej pracy jest prowadzenie
kompleksowej obstugi na odcinku zatrudniania i wynagradzania wszyst-

TRYB NAUCZANIA kich oséb pracujacych na rzecz firmy. Osoba zatrudniona w kombrce

zaoczny kadrowo-ptacowej musi znac szczegétowo Kodeks pracy i $ledzi¢ na bieza-
ILOSC GODZIN co wszelkie zmiany w tym zakresie. Niezbedna jest biegta znajomos¢
540h (w tym 150h e-learning) przepiséw z zakresu ubezpieczen spotecznych oraz podatku dochodowego
+ 80h praktyk od o0so6b fizycznych (PIT). W codziennej pracy kadrowca konieczna jest tez
umiejetnos¢ obstugi programoéw kadrowo-ptacowych typu Symfonia czy
KWALIFIKACJA A .65. Ptatnik. Pracownik dziatu kadr musi by¢ osoba odpowiedzialna, bardzo
ROZLICZANIE WYNAGRODZEN dobrze zorganizowang, komunikatywna i odporng na stres. Praca ta
I DANIN PUBLICZNYCH polega na nieustannym kontakcie z ludzmi, a od jej wtasciwego wykonywa-

nia zalezy efektywna polityka kadrowa firmy.

PRZEDMIOTY KSZTALCENIA WIEDZA | UMIEJETNOSCI ABSOLWENTA
ZAWODOWEGO

- Wynagrodzenia za prace - prowadzenie dokumentacji pracowniczej

- sporzadzanie umoéw cywilnoprawnych takich jak: umowy o dzieto, umowy

- Swiadczenia pieniezn i
Swiadczenia pieniezne zlecenia

Z ubezpieczenia spotecznego ] ) i o
- obliczenie wynagrodzen pracownikéw
- Zaktadowy Fundusz

Swiadczen Socjalnych - sporzadzanie listy ptac

. - sporzadzanie deklaracji do zus, urzedu skarbowego, gus, pfron
- Elementy finansow publicznych i e del B . h
i system podatkowy - rozliczanie delegacji pracowniczyc
- sporzadzanie planéw urlopowych, ewidencja i rozliczanie urlopéw pracowni-

czych

- Jezyk obcy ukierunkowany zawodowo

- prowadzenie spraw zwigzanych z wykorzystaniem srodkéw z zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych

- sporzadzanie wymaganych przepisami sprawozdan, zestawien i raportow
- rozliczanie podatku vat, akcyzowego
- sporzadzanie deklaracji podatkowych

PERSPEKTYWY ZATRUDNIENIA

- dziaty HR firm prywatnych oraz instytucji publicznych
- biura rachunkowe

- wtasna dziatalno$¢ gospodarcza

NASZE PRZEWAGI, czyli dlaczego warto uczyc¢ sie u nas!

- bezptatna nauka

- podreczniki dla stuchaczy

- ubezpieczenie

- praktyki

- panstwowy egzamin po ukorczonym kursie

- nauka w komfortowych, nowoczesnie wyposazonych pracowniach
- doswiadczona, profesjonalna kadra dydaktyczna

www.teb.pl
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